
FORMATION SAGE 100 COMPTABILITÉ
Programme de Formation Professionnelle

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES

Maîtriser le déploiement de Sage 100 Comptabilité en entreprise

Savoir initialiser et paramétrer un dossier de comptabilité

Comprendre les mécanismes de gestion : de la saisie d'écritures à la clôture en
passant par la gestion de la TVA

PROGRAMME DE LA FORMATION

Semaine 1 - Maîtriser les fondamentaux

Introduction à Sage 100 Comptabilité (0,5 jour à distance)

Découverte du parcours de formation et présentation du formateur. Apprentissage de
l'organisation nécessaire pour être acteur de votre montée en compétence et maîtrise des
outils proposés. Présentation du fonctionnement global de Sage 100 Comptabilité.

Formation e-learning - Prise en main et quiz (1,5 jour en autonomie)

Plus de 25 modules e-learning inclus

Premiers pas dans les installations et administration de bases SQL

Fonctions communes à la gamme

Maintenance et gestion des fichiers

Ergonomie de Sage 100 Comptabilité

Création du dossier et de la structure

Réalisation des premières saisies d'écritures



Semaine 2 - Mettre en place une comptabilité

Formation à distance - Cas pratiques (2 jours)

Cas pratique client concret : Mise en place de Sage 100 Comptabilité à partir du
cahier des charges établi par un client.

Travail en conditions réelles des besoins d'une entreprise et d'un comptable. Assurer le
suivi sur un exercice comptable complet :

Initialisation des à-nouveaux grâce à l'import d'écritures

Clôture des comptes

Traitements mensuels de TVA

Mise en place de la comptabilité analytique

Gestion des devises

Gestion des budgets

Semaine 3 - Aller plus loin dans Sage 100 Comptabilité

Modules e-learning - Fonctions avancées et quiz (1 jour en autonomie)

Recouvrement clients

Gestion IFRS

Comptabilité reporting

Synchronisation comptable

Gestion des bons à payer

Saisie par lot

Autorisations d'accès

Gestion des règlements unifiés

Semaine 4 - Confirmer votre montée en compétence

Formation à distance (1 jour)

Rapprochement des écritures et gestion des extraits de comptes bancaires (0,5
jour)

Bilan de fin de formation (0,5 jour)

Partage des questions et retours terrain afin d'approfondir les connaissances

Retour sur les résultats du quiz



Formation Professionnelle Sage 100 Comptabilité
Programme sur 4 semaines - Format mixte : distanciel et e-learning


